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关于山东交通学院数字校园统一信息标准内容 

工号、机构、校区编码的确定 

一．工号统一编制说明 

为适应学校不断的发展需要，方便学校的管理工作，适应学校数字化校园建

设规范的要求，需要对学校现有的工号进行统一编制，规范编码的组成。 

二．编号参考方案： 

 1. 教职工编码规则： 

       A．代码长度：4 位或者 5 位（字符型） 

       B．位数含义规则： 

采用一卡通系统产生的卡号，规则为顺序号，老员工为 4 位，新员

工及标准建设完成后入职的员工为 5 位 

2. 机构编码规则（一级机构）： 

A．代码长度：3 位（字符型） 

B．编码规则如下图： 

1  23

    第1位     第3位
 

位数含义规则： 

第 1 位：机构类别； 

第 2 位：机构流水号； 

机构编码说明： 

例如：机构编码：101 

依次为：1 为党政部门（1 为党政部门，2 为直属机构，3 为二级学

院及教学单位，4 为产业单位，5 为其他），01 为机构流水号。 

具体详细部门编码详细请见《示例：表一》 

示例：表一 部门编码详细表 

部门编码 部门名称 
撤销日

期 
批准文号 批准单位 备注 
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部门编码 部门名称 
撤销日

期 
批准文号 批准单位 备注 

1 党政部门         

101 学校办公室         

102 纪委、监察处         

103 党委组织部         

104 离退休工作处         

105 党委宣传部         

106 党委统战部         

107 学生工作部（处）         

108 人事处         

109 教务处         

…… ……         

2 教学机构         

201 海运学院         

202 汽车工程学院         

203 交通与物流工程学院         

204 交通土建工程学院         

205 信息科学与电气工程学院         

206 工程机械学院         

207 管理学院         

208 财经学院         

209 外国语学院         
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部门编码 部门名称 
撤销日

期 
批准文号 批准单位 备注 

210 艺术与设计学院         

211 社会科学教学部         

212 理学院     

213 材料科学与工程学院     

214 体育教学部     

…… ……     

3 直属机构     

301 信息化建设与管理办公室     

302 图书馆     

303 
道路安全、应急与减灾技

术研究中心 
    

4 产业单位         

401 职业技术学院     

402 机械加工实验中心     

403 机动车检测实验中心     

404 工程机械研究所     

405 北方监理公司     

406 公路工程研究所     

407 驾培中心     

408 交通司法鉴定中心     

409 高职学院     

5 其他         

501 ......         
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部门编码 部门名称 
撤销日

期 
批准文号 批准单位 备注 

502          

3.校区编码规则 

   A．代码长度：2 位（字符型） 

       编码说明：01 代表长清校区  02 代表无影山校区   03 代表威海校区 

 

 


